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Plan de formation

Excel = 3 REPUBLIQUE FRANGCAISE

N ivea u 3 La certification qualité a été délivrée
au titre de la catégorie d'action

: Acti de for

PROFESSIONNALISME : DUREE : 2 jours 14 Heures COUT : Nous contacter
Toutes nos formations sont axées sur des
exemples concrets liés a z z
l'activité de I'entreprise. DEMARCHE PEDAGOGIQUE

) e Evaluation de vos acquis

CONVIVIALITE : . e Elaboration du plan de formation et de sa durée
Travailler dans une bonne ambiance avec o En individuel ou par groupe de niveau ( Session limité & 6 personnes)
des groupes homogenes _ _ e L’aspect théorique s’articule sur le partage de vos connaissances et des
permet de garantir une progression posi- apports de votre formateur
tive. e Méthodologie basée sur I'Active Learning : 75% de pratique minimum

SOUTIEN : e Remise d’un support de cours (Clef USB recommander)
Nous restons a votre disposition pour une  ® Boissons offertes pendant les pauses

e Salles lumineuses et locaux facilement accessibles

assistance technique par
téléphone.

OBJECTIFS DE LA FORMATION

¢ Perfectionner sa maitrise d’ Excel pour en exploiter pleinement ses fonctionnalités et en faire un véritable outil de ges-

tion dans votre travail

PRE-REQUIS

e (Cette formation nécessite la maitrise des fonctionnalités de base de Microsoft Excel

PROGRAMME
Tableaux Croisés Dynamiques

Se familiariser a ’environnement : e Analyser les données dans un tableau croisé dyna-

e Mise en forme sous forme de tableaux automatique mique.

e Mise en forme conditionnelle e Synthétiser les valeurs

e Fonction dans une Mise en forme conditionnelle o Afficher les valeurs

e Validation des données, Liste de choix, Liste person- o Filtres et segments

nalisee ¢ Ajout de champs et éléments calculés

Formules de calculs : Fonctions matricielles et multicritére

e Les références de cellules (relatives, absolues, Mixte). e Les fonctions .ens

e Ultilisation dans les critéres des symboles *,? e Les fonctions matricielles dynamiques

e Imbrication de fonctions ( Et, Ou, &)

e Fonctions de recherche et imbrications Gestion de tableaux et base de données

e Effectuer des tris multicritéres, tris personnalisés

Les graphiques : e Filtres personnalisés et filtres Avancés

e Les Graphiques Sparkline « Utilisation de l'outil Formulaire

e Gestion des modeles e Utilisation des sous totaux

e Créer un graphique combiné (histogramme + courbe)
¢ Insérer une image dans le graphique
e Modifier I'échelle de valeurs de I'axe des ordonnées
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